MANUAL PENGGUNA BIASA (PEMOHON)
CARA MEMOHON UNTUK MENDAPATKAN KELULUSAN DARI PENOLONG NAIB CANSELOR (PENYELIDIKAN) , INSTITUT PENGURUSAN PENYELIDIKAN (RMI)

1.0 LOGIN MASUK SISTEM
1.1 I-Staff Portal – Login menggunakan Staf ID dan password 

1.2  Setelah berjaya login skrin akan memaparkan seperti  gambarajah di bawah.
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1.3 Pilih dan klik eInternational seperti di bulatan.

2.0 ISI PERMOHONAN

2.1  Sebagai pemohon menu pengguna biasa akan di paparkan seperti gambarajah di bawah.
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2.2  Untuk memohon klik Isi Permohonan
2.3  Sila pilih Jenis Pembiayaan. Pilih Pembiayaan Geran Penyelidikan 
2.4  Pemohon akan dipaparkan “Borang Permohonan Menghadiri/Membentangkan Kertas 
        Kerja Luar Negara – DANA PENYELIDIKAN (RMI)” seperti paparan di bawah.
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2.5  Masukkan tarikh mula dan tarikh tamat persidangan.
2.6  Masukkan nombor pekerja Ketua Projek dan klik butang Semak
2.6.1 Sekiranya pemohon pernah memohon untuk menghadiri persidangan pada 

          tarikh yang sama seperti permohonan yang baru, sistem akan memaparkan    

          mesej seperti di bawah.
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2.7  Seterusnya pemohon perlu mengisi maklumat-maklumat berikut.


2.7.1 Maklumat Projek Penyelidikan
2.7.2 Maklumat Persidangan

2.7.3 Anggaran Keperluan Bajet

2.7.4 Dokumen Sokongan
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2.8  Sila tandakan √ pada “Saya mengaku bahawa segala keterangan di atas adalah benar 

       dan betul”
2.9  Pilih ketua Jabatan dan klik butang Simpan & Hantar
3.0  KEMASKINI / SEMAK STATUS PERMOHONAN 

3.1 Untuk  mengemaskini  atau  menyemak status permohonan, pemohon boleh berbuat 

demikian dengan memilih menu ‘Kemaskini / Semak Status Permohonan’ seperti     paparan di bawah.          
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3.2 Pemohon boleh membuat carian bagi semua status permohonan yang telah dibuat. 
       Klik SEMUA STATUS dan pilih status yang dikehendaki kemudian klik butang ‘Cari’.
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3.3 Untuk mengemaskini borang , klik pada ikon [image: image12.png]


 seperti bulatan di atas.
Kemudian klik butang ‘Semak’ . Setelah selesai melakukan pengemaskinian pemohon perlu  klik butang ‘Kemaskini’.
3.4 Pemohon boleh mencetak borang permohonan dan surat kelulusan (Jika status     

       ‘DILULUSKAN OLEH PNC) di menu Pilihan . 
